
รายละเอียดของรายวิชา 
------------------------------- 

  
หมวดที่ 1 ข้อมูลทั่วไป 

1. รหัสและช่ือรายวิชา 
    ศท 0304 โปรแกรมคอมพิวเตอร์ส ำเร็จรูป 
  
2. จ านวนหน่วยกิต 
    3(2-2-5) 
  
3. หลักสูตรและประเภทของรายวิชา 
    หลำยหลักสูตร เป็นวชิำศึกษำท่ัวไป 
  
4. อาจารย์ผู้สอน 
    ผศ.รุ่ง หมูล้อม 
  
5. ภาคการศึกษา/ชั้นปีท่ีเรียน 
    ปีกำรศึกษำ 2566 ภำคกำรศึกษำที่ 2 
  
6. รายวิชาที่ต้องเรียนมาก่อน 
    ไม่มี  
 
7. สถานที่เรียน 
    เรือนจ ำกลำงตำก 
  
8. วันที่จัดท าหรือปรับปรุงรายละเอียดของรายวิชาครั้งล่าสุด 
    1 ธันวำคม 2566 
  
9. อาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชา 
    ผศ.รุ่ง หมูล้อม 
  
 
 
 
 
 
 
 



 
หมวดที่ 2 จุดมุ่งหมายและวัตถุประสงค ์ 

1. จุดมุ่งหมายของรายวิชา 
      เพ่ือให้นักศึกษำมีควำมรู้ ควำมเข้ำใจเกี่ยวกับหลักกำรควำมส ำคัญของโปรแกรมส ำเร็จรูปในกำรท ำงำน 
กำรใชงำนและบ ำรุงรักษำคอมพิวเตอร ฝกโปรแกรมประมวลผลค ำ ตำรำงค ำนวณ และกำรน ำเสนองำน        
ในกำรพิมพ์และจัดท ำรูปแบบเอกสำร กำรแสดงผลดวยกรำฟ กำรจัดกำรฐำนขอมูลเบื้องตน กำรสรำงกำร
น ำเสนองำน กำรท ำมัลติมีเดียควำมเกี่ยวข้องของระบบสำรสนเทศในชีวิตประจ ำวัน 
 
2. วัตถุประสงค์ในการพัฒนา/ปรับปรุงรายวิชา 
    เพ่ือให้นักศึกษำมีควำมรู้พ้ืนฐำน  เป็นกำรเตรียมควำมพร้อมด้ำนปัญญำในกำรน ำควำมรู้ ควำมเข้ำใจมี
ทักษะในกำรใช้โปรแกรมส ำเร็จรูป  เพ่ือเป็นทักษะพ้ืนฐำนกำรเรียนสู้กำรท ำงำนที่เก่ียวข้อง  ทั้งนี้ควรมีกำร
เปลี่ยนแปลงตัวอย่ำงอ้ำงอิง ให้สอดคล้องกับแนวโน้มด้ำนโปรแกรมส ำเร็จรูปที่ได้อย่ำงสะดวก 
  

หมวดที่ 3 ลักษณะและการด าเนินการ 
1. ค าอธิบายรายวิชา 
    โปรแกรมส ำเร็จรูปในกำรท ำงำน กำรใชงำนและบ ำรุงรักษำคอมพิวเตอร ฝกโปรแกรมประมวลผลค ำ ตำรำง
ค ำนวณ และกำรน ำเสนองำน ในกำรพิมพและจัดท ำรูปแบบเอกสำร กำรแสดงผลดวยกรำฟ กำรจัดกำรฐำนข
อมูลเบื้องตน กำรสรำงกำรน ำเสนองำน กำรท ำมัลติมีเดีย 
 
2. จ านวนชั่วโมงท่ีใช้ต่อภาคการศึกษา 

บรรยาย สอนเสริม การฝึกปฏิบัติ/งานภาคสนาม/การฝึกงาน 
การศึกษาด้วย

ตนเอง 
2 0 2 5 

  
3. จ านวนชั่วโมงต่อสัปดาห์ที่อาจารย์ให้ค าปรึกษาและแนะน าทางวิชาการแก่นักศึกษาเป็นรายบุคคล 
    จัดให้นักศึกษำพบอำจำรย์เพ่ือขอค ำปรึกษำและแนะน ำ สัปดำห์ละ 3 ชั่วโมง โดยอำจำรย์จะแจ้งวันเวลำให้
ทรำบภำยหลัง 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

หมวดที่ 4 การพัฒนาผลการเรียนรู้ของนักศึกษา 
การพัฒนาการผลการเรียนรู้ของนักศึกษา 
1. ด้านความรู้ ที่ต้องพัฒนา 
    - มีควำมรู้กว้ำงขวำง เป็นระบบ 
    - สำมำรถวิเครำะห์ และจ ำแนกข้อเท็จจริง ในหลักกำรและทฤษฎี 
    วิธีการสอน 
     จัดกำรเรียนกำรสอนที่เน้นผู้เรียนเป็นส ำคัญจัดกิจกรรมกำรเรียนรู้ที่หลำกหลำย ให้สอดคล้องกับเนื้อหำ 
เช่น กำรบรรยำย  กำรอภิปรำย  กำรศึกษำค้นคว้ำ  และกำรคิดวิเครำะห ์ 
    วิธีการประเมินผล  
ประเมินผลสัมฤทธิ์ทำงกำรเรียน  ด้วยแบบทดสอบ  แบบสอบถำม  ชิ้นงำน 

2. ด้านทักษะที่ต้องพัฒนา 
    - สำมำรถค้นหำข้อเท็จจริงท ำควำมเข้ำใจ และสำมำรถประเมินข้อมูล 
    -  สำมำรถใช้ข้อมูลที่ได้ในกำรแก้ปัญหำด้วยตนเอง 
    วิธีการสอน 
         ให้ควำมรู้ ควำมเข้ำใจ ขั้นตอน ทักษะกระบวนกำรคิดอย่ำงมีวิจำรณญำณ กำรแก้ปัญหำ กำรคิด
สร้ำงสรรค ์จดักิจกรรมกำรเรียนรู้แบบเน้นปัญหำเป็นหลัก 
    วิธีการประเมินผล  
1. ประเมินตำมสภำพจริง จำกผลงำน กำรคิดสร้ำงสรรค์ 
2. ประเมินจำกทักษะกำรปฏิบัติของนักศึกษำ  แบบบันทึกกำรปฏิบัติ 
3. ประเมินกำรยอมรับในทักษะกระบวนกำรนั้น  จำกแบบสังเกต  แบบสอบถำมควำมคิดเห็น 

3. ด้านจริยธรรมที่ต้องพัฒนา 
    - สำมำรถจัดกำรปัญหำทำงคุณธรรม และจริยธรรม โดยใช้ดุลยพินิจ 
    - แสดงพฤติกรรมทำงด้ำนคุณธรรม และจริยธรรม โดยมีวินัย 
   วิธีการสอน 
      จัดระเบียบสภำพแวดล้อม ทั้งกำยภำพและระเบียบ เช่น กำรแต่งกำย กำรเข้ำชั้นเรียนฝึกพัฒนำ เหตุผล
เชิงจริยธรรม โดยใช้ปัญหำควำมขัดแย้งเชิงจริยธรรม กระตุ้นให้ผู้เรียนคิดวิเครำะห์ อภิปรำย โต้แย้ง และ
ตัดสินใจ ในบรรยำกำศที่มีเสรีภำพและปลอดภัยจำกกำรถูกตัดสินฝึกกำรคิด วิเครำะห์ คิดสะท้อน คิดอย่ำงมี
วิจำรณญำณ 
    วิธีการประเมินผล  
      ประเมินพฤติกรรม กำรกระท ำ กำรแสดงออก กำรปฏิบัติจำกแบบสอบถำมแบบสัมภำษณ์ประเมิน
ควำมรู้สึก กำรเห็นคุณค่ำ กำรยอมรับ จำกแบบสังเกต แบบสอบถำมควำมคิดเห็นประเมินควำมรู้ ควำมเข้ำใจ            
จำกแบบทดสอบ แบบสอบถำม ชิ้นงำน 
 
 
 



 
 
4. ด้านลักษณะบุคคลที่ต้องพัฒนา 
    - มีควำมรับผิดชอบในกำรกระท ำของตนเองและรับผิดชอบงำนในกลุ่ม (ควำมรับผิดชอบหลัก) 
    วิธีการสอน 
1. สังเกตพฤติกรรมและกำรแสดงออกถึง “ภำวะผู้น ำ” ของนักศึกษำขณะท ำกิจกรรมกลุ่ม 
2. กำรน ำเสนอผลงำนเป็นกลุ่ม 
    วิธีการประเมินผล  
1.ประเมินตนเอง และสมำชิก ด้วยแบบฟอร์มที่ก ำหนด 
2.รำยงำนที่น ำเสนอ พฤติกรรมกำรท ำงำนเป็นทีม 
3.รำยงำนกำรศึกษำด้วยตนเอง 
  
ผลลัพธ์การเรียนรู้ระดับหลักสูตร (Program Learning Outcomes : PLOs)   

PLO1 ประยุกต์ควำมรู้เชิงบูรณำกำรเพื่อ เสริมสร้ำงกำรจัดกำรสุขภำวะ และ กำรพัฒนำคุณภำพชีวิต 
PLO2 ใช้ ภำษำในกำรสื่อสำร และ ประยุกต์ใช้เทคโนโลยีดิจิทัล 
PLO3 ประยุกต์ใช้ทักษะในศตวรรษท่ี 21 ในกำรเรียนรู้และกำรปฏิบัติงำน 
PLO4 วำงแผนกำรปฏิบัติที่แสดงถึงควำม เข้ำใจตนเอง ชุมชน ประวัติศำสตร์  รู้ เท่ำทันกำร

เปลี่ยนแปลง เป็น พลเมืองไทยและพลเมืองโลก 
PLO5 แสดงออกทำงควำมคิด ถ่ำยทอด ควำมรู้สึกในงำนศิลปวัฒนธรรม ของท้องถิ่นหรือของชำติ  
PLO6 ท ำงำนแบบมีส่วนร่วมตำมบทบำท หน้ ำที่ควำมรับผิดชอบอย่ำง มีคุณธรรมจริยธรรมต่อตนเอง 

ชุมชน สังคมสิ่งแวดล้อม และ จิตอำสำ 
PLO7 ประยุกต์ใช้หลักปรัชญำเศรษฐกิจ พอเพียงในกำรพัฒนำตนเอง ชุมชน และสังคม 

 
ผลลัพธ์การเรียนรู้ระดับรายวิชา  PLO1 PLO2 PLO3 PLO4 PLO5 PLO6 PLO7 

ศท 0401 ดิจิทัลกับชีวิต        
 CLO1ใช้เทคโนโลยีดิจิทัลในกำร

ค้นคว้ำ รวบรวมข้อมูล 
ประมวลผล น ำเสนอข้อมูล 

       

CLO2 ประยุกต์ใช้เทคโนโลยี
ดิจิทัลและนวัตกรรมในกำรพัฒนำ 
คุณภำพชีวิต 

       

CLO3วิเครำะห์ควำมน่ำเชื่อถือ
และควำมถูกต้องของสื่อดิจิทัล 

       

CLO4ใช้เทคโนโลยีดิจิทัลอย่ำงมี
จริยธรรมและวิจำรณญำณ 

       

 
 
  



 
 

หมวดที่ 5 แผนการสอนและการประเมินผล 
1. แผนการสอน 
สัปดาห์

ที ่
หัวข้อ/รายละเอียด 

จ านวน 
ชั่วโมง 

กิจกรรมการเรียนการสอน 
และสื่อที่ใช้ 

ผู้สอน 

1 ควำมเป็นมำเครื่องคอมพิวเตอร์
เบื้องต้นและกำรดูแลรักษำ 

4 บรรยำยเนื้อหำโดยใช้ PowerPoint  
และใบงำน 

ผศ.รุ่ง หมลู้อม  

2 ควำมรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับ
โปรแกรมประมวลผลค ำ 

4 บรรยำยเนื้อหำโดยใช้ PowerPoint  
และใบงำน 

ผศ.รุ่ง หมลู้อม 

3 กำรจัดกำรกับข้อควำมและ
รูปแบบเอกสำร 

4 บรรยำยเนื้อหำโดยใช้ PowerPoint  
และใบงำน 

ผศ.รุ่ง หมลู้อม 

4 กำรตกแต่งเอกสำรด้วยภำพและ
สัญลักษณ์พิเศษ 

4 บรรยำยเนื้อหำโดยใช้ PowerPoint  
และใบงำน 

ผศ.รุ่ง หมลู้อม 

5 กำรสร้ำงตำรำง กรำฟ และ 
Smart Art 

4 บรรยำยเนื้อหำโดยใช้ PowerPoint  
และใบงำน 

ผศ.รุ่ง หมลู้อม 

6 กำรสร้ำงจดหมำยเวียน 4 บรรยำยเนื้อหำโดยใช้ PowerPoint  
และใบงำน 

ผศ.รุ่ง หมลู้อม 

7 ควำมรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับ
โปรแกรมตำรำงค ำนวณ 

4 บรรยำยเนื้อหำโดยใช้ PowerPoint  
และใบงำน 

ผศ.รุ่ง หมลู้อม 

8 สอบกลำงภำค 4 สอบกลำงภำค + สอบปฏิบตั ิ ผศ.รุ่ง หมลู้อม 
9 กำรจัดกำรกับข้อควำมและแผ่น

งำน 
4 บรรยำยเนื้อหำโดยใช้ PowerPoint  

และใบงำน 
ผศ.รุ่ง หมลู้อม 

10 กำรใช้สูตรและฟังก์ชันพ้ืนฐำน 4 บรรยำยเนื้อหำโดยใช้ PowerPoint 
และใบงำน 

ผศ.รุ่ง หมลู้อม 

11 กำรสร้ำงและกำรจัดกำรแผนภูม ิ 4 บรรยำยเนื้อหำโดยใช้ PowerPoint 
และใบงำน 

ผศ.รุ่ง หมลู้อม 

12 กำรจัดกำรฐำนข้อมูลเบื้องต้น 
- Microsoft Access 
 
 

4 บรรยำยเนื้อหำโดยใช้ PowerPoint 
และใบงำน 

ผศ.รุ่ง หมลู้อม 

13 ควำมรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับ
โปรแกรมน ำเสนอข้อมูล 

4 บรรยำยเนื้อหำโดยใช้ PowerPoint 
และใบงำน 

ผศ.รุ่ง หมลู้อม 

14 กำรจัดกำรเนื้อหำในสไลด์ กำร
สร้ำงเอฟเฟ็ก และกำรน ำเสนอ
สไลด ์

4 บรรยำยเนื้อหำโดยใช้ PowerPoint 
และใบงำน 

ผศ.รุ่ง หมลู้อม 

15 สอบปลำยภำค 4 สอบปลำยภำค ผศ.รุ่ง หมลู้อม 
  
 
 
 



2. แผนการประเมินผลการเรียนรู้ 

กิจกรรมที่ ผลการเรียนรู้ วิธีการประเมิน 
สัปดาห์ที่
ประเมิน 

สัดส่วนของการ
ประเมินผล 
ปลายภาค 

1 1.1 
2.2 

สอบกลำงภำค สอบ
ปลำยภำค 

สัปดำห์ที่ 
8,15 

50 % 

2 2.1 
3.1 
4.2 

วิเครำะห์กรณีศึกษำ 
ค้นคว้ำ กำรน ำเสนอ
รำยงำน กำรท ำงำน
กลุ่มและผลงำน กำร
อ่ำนและสรุป
บทควำม กำรส่งงำน
ตำมท่ีมอบหมำย 

ตลอดภำค
กำรศึกษำ 

25 % 

3 1.2 
2.1 
3.2 
4.1 

กำรเข้ำชั้นเรียน กำร
มีส่วนร่วม อภิปรำย 
เสนอควำมคิดเห็นใน
ชั้นเรียน 

ตลอดภำค
กำรศึกษำ 

25 % 

 
  
  
 
 
 

หมวดที่ 6 ทรัพยากรประกอบการเรียนการสอน 
1. ต าราและเอกสารหลัก 
             หนังสือที่มีเนื้อหำที่เก่ียวข้องกับรำยวิชำ 
  
2. เอกสารและข้อมูลส าคัญ 
    -ไม่มี 
  
3. เอกสารและข้อมูลแนะน า 
    -ไม่มี 
  

หมวดที่ 7 การประเมินและปรับปรุงการด าเนินการของรายวิชา 
1. กลยุทธ์การประเมินประสิทธิผลของรายวิชาโดยนักศึกษา 

1. กำรสนทนำกลุ่มระหว่ำงผู้สอนและผู้เรียน 
2. ตอบแบบสอบถำมเพ่ือประเมินผู้สอน และประเมินรำยวิชำ 



3. สังเกตกำรณ์ท่ำงำนเป็นกลุ่มของนักศึกษำ 
4. กำรประเมินผ่ำนระบบบริกำรออนไลน์ 

  
2. กลยุทธ์การประเมินการสอน 

1. กำรแลกเปลี่ยนสังเกตกำรณ์สอนของอำจำรย์ประจ ำวิชำนี้ 
2. ระดับผลกำรเรียนของนักศึกษำ 
3. ทักษะกำรท ำงำน 
4. กำรทวนสอบผลประเมินกำรเรียนรู้ 

  
3. ปรับปรุงการสอน 

1. ปรับปรุงวิธีกำรเรียนกำรสอนโดยเน้นให้นักศึกษำมีกิจกรรมกลุ่ม หรือใบงำนและมีส่วนร่วมในห้องเรียน 
    มำกขึ้น 
2. ประชุมเชิงปฏิบัติกำรเก่ียวกับกำรพัฒนำกำรเรียนกำรสอนของหลักสูตร 
3. ปรับปรุงกำรใช้สื่อโดยจัดหำสื่อให้เข้ำใจสำระของเนื้อหำที่ผู้เรียนสำมำรถเข้ำใจได้ 
4. ปรับรูปแบบของงำนและกิจกรรมที่มอบหมำยให้ท ำ 

  
4. ทบทวนสอบมาตรฐานผลสัมฤทธิ์ของนักศึกษาในรายวิชา 

1. กำรทวนสอบกำรให้คะแนนจำกำรสุ่มตรวจผลงำนของนักศึกษำโดยอำจำรย์อ่ืน หรือ ผู้ทรงคุณวุฒิ  
   ที่ไม่ใช่อำจำรย์ประจ ำหลักสูตร 
2. มีกำรตั้งคณะกรรมกำรในสำขำวิชำ ตรวจสอบผลประเมินกำรเรียนรู้ของนักศึกษำโดยตรวจสอบข้อสอบ  
   รำยงำน วิธีกำรให้คะแนนสอบ และกำรให้คะแนนพฤติกรรม 

  
5. การด าเนินการทบทวนและวางแผนปรับปรุงประสิทธิผลของรายวิชา 

1. ปรับปรุงรำยวิชำทุก 3 ปี หรือตำมข้อเสนอแนะและผลกำรทดสอบมำตรฐำนผลสัมฤทธิ์ 
2. อำจำรย์ผู้สอนจัดกิจกรรมเพ่ือให้นักศึกษำมีมุมมองในเรื่องกำรประยุกต์ควำมรู้นี้กับปัญหำที่มำ 
   จำกงำนวิจัยของอำจำรย์ 
3. อำจำรย์ผู้สอนรับผิดชอบในกำรทบทวนเนื้อหำที่สอนและกลยุทธ์กำรสอนที่ใช้ และน่ำเสนอแนวทำง 
   ในกำรปรับปรุงและพัฒนำในรำยงำนรำยวิชำ เสนอต่อกลุ่มงำนวิชำกำรพิจำรณำให้ควำมเห็นและสรุป 
   วำงแผนพัฒนำปรับปรุงพร้อมน่ำเสนอวิทยำลัย เพ่ือใช้ในกำรสอนครั้งต่อไป 
4. มีกำรทบทวนแผนกำรสอนและกำรประเมินผล ร่วมกันระหว่ำงอำจำรย์ผู้สอนในรำยวิชำเดียวกัน เพื่อให้ 
   กำรจัดกำรเรียนกำรสอนให้เป็นไปตำมมำตรฐำนคุณวุฒิระดับอุดมศึกษำแห่งชำติ 

  


